
 
 
 
 
 
 
 
 
Interesse an einer Anstellung als Fachkraft für Backoffice, Verwaltung und Buchhaltung  
bei der Landesarbeitsgemeinschaft Jungenarbeit NRW e.V.? 
 
Die Landesarbeitsgemeinschaft Jungenarbeit Nordrhein-Westfalen e.V. ist der Fachverband zur geschlechterre-
flektierten Jungenarbeit in Nordrhein-Westfalen. Wir bieten Beratung, Vernetzung und vielfältige Bildungsangebote 
zur Jungenarbeit und unterstützen Träger, Institutionen und Fachkräfte der Sozialen Arbeit / Pädagogik bei der 
Entwicklung, Umsetzung und Verankerung von Jungenarbeit im Sinne geschlechtlicher Vielfalt. 
 
Wir suchen, möglichst zum 01.08.2023, eine Fachkraft für Backoffice, Verwaltung und Buchhaltung 
(m/w/d/offen | Stellenumfang: 15 Std./Woche) 
 
 
Dein Aufgabengebiet: 
• Buchhaltung (Belegprüfung, Aufstellung Finanzen, Vorbereitung des Verwendungsnachweises) 
• Material- und Broschürenversand  
• Angebots- und Rechnungserstellung 
• Fortbildungsmanagement (Führen von Teilnahmelisten, Erstellung und Versand von Teilnahmebestätigungen) 
• Mitgliedsmanagement 
• Büromanagement (Bestellungen von Material, Pflege von Post- und Mailverteilern, ...) 
 
 
Wir erwarten … 
• vorzugsweise eine abgeschlossene Ausbildung im Bereich Verwaltung, Buchhaltung oder eine vergleichbare 

Ausbildung 
• Erfahrung im Bereich Förderung und Vereinsfinanzen 
• Gute Kenntnisse in MS Office, insbesondere Excel 
• Spaß daran eigene Fähigkeiten mit Eigeninitiative, Selbständigkeit und Flexibilität einzubringen 
 
… und bieten … 
• eine Vergütung bis zu TV-L 8/3 
• die Möglichkeiten zur flexiblen Arbeitszeitgestaltung 
• eine wertschätzende und engagierte Zusammenarbeit mit den Kolleg*innen. 
 
Die Stelle ist unbefristet in Abhängigkeit der Förderung. 
 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbungsunterlagen. Sende diese bitte bis zum 12.06.2023, gerne per Mail, an: 
s.dell-anna@lagjungenarbeit.de 
 
Eingehende Bewerbungen werden nur auf ihre fachliche Qualifikation hin unabhängig von Geschlecht, Nationalität, 
ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und 
Identität ausgewertet. Der Einbezug vieler Perspektiven in unsere Arbeit ist uns wichtig. Daher laden wir Personen 
mit mehrdimensionalen Positionierungen besonders zur Bewerbung ein. 
 
Weitere Informationen erhältst Du bei 
Sandro Dell’Anna & Hendrik Müller | Tel.: +49 231 53 42 174 


